
Guida Utente – Registro dei Trattamenti

Accedendo all’applicativo, dopo essere andati a selezionare dal menù a destra la voce “REG. TRATTAMENTI” 
sarà possibile andare a censire le nuove attività di trattamento o andare a gestire quelle pregresse.



Creazione di un’attività di trattamento

Per procedere al censimento delle attività di trattamento è necessario selezionare il pulsante verde acqua con la dicitura “Nuovo”, 
sarà possibile scegliere la titolarità del trattamento, quindi se lo specifico trattamento è effettuato come Titolare o Responsabile.



Inserimento delle informazioni – Dati Essenziali

Inserire il nome dell’attività 
di trattamento (il nome non 
è un campo univoco).

Inserire la descrizione 
dell’attività di 
trattamento.

Inserire la finalità 
dell’attività di 
trattamento.

Scegliere una o più tra le basi 
giuridiche.



Inserimento delle informazioni – Dati Essenziali (cont.)

Nella sezione finale è possibile indicare l’origine dei dati, le modalità del trattamento nonché le categorie a cui appartengono i dati trattati.
Per salvare l’attività di trattamento nel registro occorrerà premere su “Salva e procedi”.



Inserimento delle informazioni  – Soggetti

Scegliere una o più tra le 
categorie di soggetti a cui 
fanno riferimento i dati 
personali.

Se l´attività di trattamento 
è stata creata come 
“Trattamento condotto 
come titolare” l’Ateneo 
figurerà automaticamente 
tra i titolari del trattamento.

Scegliere una o più tra le 
c.d. “Terze Parti” al fine di 
indicarle come 
Responsabili del 
trattamento.



Inserimento delle informazioni – Trasferimenti e 
Comunicazione

Attivare l'interruttore per dare 
atto che avviene diffusione 
dei dati personali.

Attivare l'interruttore per dare 
atto che avviene 
comunicazione di dati 
personali. Selezionare la voce 
“Nuovo” per descrivere le 
modalità di tale comunicazione  
(destinatari inclusi). Può essere 
inserita più di una istanza di 
comunicazione.



Inserimento delle informazioni – Misure di Sicurezza
È possibile selezionare le 
misure di sicurezza 
specifiche per il 
trattamento cliccando su 
“Modifica”. Per impostare 
lo stato di applicazione 
(“Applicata” di default) 
cliccare l’icona con la 
matita sulla destra.



Inserimento delle informazioni – Altre informazioni

Scegliere uno o più tra i 
periodi di conservazione. È 
possibile in ogni caso 
descriverli nell’area di testo 
sottostante.

Scegliere uno o più tra i gli 
asset (Applicativi o Luoghi 
Fisici) da associare all’attività 
di trattamento. A quest’ultima, 
inoltre, verranno associate 
altresì le misure di sicurezza 
indicate per tali tipi di asset.



Stima del rischio e pre assessmentIn base alle risposte conferite 
nel primo questionario “Stima 
del rischio e pre-assessment”, il 
sistema suggerisce un livello di 
rischio potenziale per i diritti e 
le libertà degli interessati. Al 
ricorrere di uno dei criteri il 
livello di rischio sarà MEDIO, al 
ricorrere di due criteri il livello di 
rischio sarà invece ALTO.
In calce al questionario è 
presente una tabella di riepilogo 
dei criteri valutati, la stima del 
rischio calcolata dal sistema, la 
stima del rischio libera che 
l’utente può fissare in deroga a 
quella suggerita e un campo di 
note libere.



Stima del rischio e pre assessment (cont.)
Il questionario “Pre-assessment” include le «Attività di 
trattamento soggette a valutazione d’impatto 
obbligatoria», pubblicate dal Garante. In calce al 
questionario è presente una tabella di riepilogo dei 
casi con riferimento ai quali è stato indicato un “SÌ”.
Un solo “SÌ” comporta la necessità della valutazione 
d’impatto.

Al termine della compilazione di entrambi i questionari 
viene proposta una tabella di riepilogo, con l’esito 
definitivo indicato: DPIA OBBLIGATORIA oppure
DPIA NON OBBLIGATORIA.


	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10

