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In questa sezione vengono mantenuti in formato elettronico | registri delle attivita di trattamento effettuati come titolare o
come responsabile. E possibile, tramite gli appositi bottoni, creare o modificare trattamenti, filtrare | registri, generarli in
formato documentale, esportarli in fogli di calcolo.

Filtra Il registro del trattamenti

Registro completo Registro del titolare Registro del responsabile Elem. attivi  Elem. disattivati « | ¢

Data di creazione QO £ Stato Q £ Nome Q¢ Descrizione Q ¢ Unita Q  stimadelrischio Q£ Obbligatorieta DPIA & pPIA

08/04/2024 Inlavorazione Copia di Dolor si amet. Lorem ipsum dolor si amet. 1 - Facolta di Giurisprudenza Non indicato Non compilato No

13/03/2024 58 Definitivo Dolor si amet. Lorem ipsum dolor si amet. 1 - Facolta di Giurisprudenza Non indicato  Non compllato No

Visualizzatida 1a2di2 Mostra: 25 v

Accedendo all’applicativo, dopo essere andati a selezionare dal menu a destra la voce “REG. TRATTAMENTI”
sara possibile andare a censire le nuove attivita di trattamento o andare a gestire quelle pregresse.




Creazione di un’attivita di trattamento

O

Registro dei Trattamenti

In questa sezione vengono mantenuti in formato elettronico i registri delle attivita di trattamento effettuati come titolare o
come respansabile. E possibile, tramite gli appositi bottoni, creare o modificare trattament, filtrare | registri, generarli in

formato documentale, esportarli in fogli di calcolo.

Filtra il registro dei trattamenti
Registro completo Registro del titolare Registro del responsabile

Data di creazione Q. Q ¢ state Q £ Nome Q ¢ Descrizione Q¢

08/04/2024 Inlavorazione  Copia di Dolor siamet.  Lorem ipsum dolor si amet.
13/03/2024 58 Definitivo Dolor si amet. Lorem ipsum dolor si amet.

Visualizzatida1a2di 2 Mostra: 25

‘Nuovo ~ Esporta v Gl Ricerca avanzata ~ Genera registro ~ >
Trattamento effettuato come Titolare

Trattamento effettuato come Responsabile

Elem. attivi = Elem.

Unita Q  Stima del rischio & Obbligatorieta DPIA ¢ DPIA
1 - Facolta di Giurisprudenza Mon indicato Non compilato No

1 - Facolta di Giurisprudenza Mon indicato Non compilato No

R —

Per procedere al censimento delle attivita di trattamento &€ necessario selezionare il pulsante verde acqua con la dicitura “Nuovo”,
sara possibile scegliere la titolarita del trattamento, quindi se lo specifico trattamento e effettuato come Titolare o Responsabile.

9 luglio 2024 12:39

Ultima medifica: 9 luglio 2024 12:34

| oo |




Inserimento delle informazioni — Dati Essenziali

O

Utente funzionale duesserizian

Assistenza DPM 1

Attivo

Impostare lo stato del trattamento

Pubblicato 4

Trattamento effettuato come

@® Titolare O Responsabile

Inserire il nome dell’attivita B -
di trattamento (il nome non : GESTIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO
€ un campo univoco). B - oo

. - T [ : A AC] RACCOLTA E GESTIONE DELLA DOCUMENTAZIONE RELATIVA A PRESENZE ASSENZE DEL PERSONALE /VALUTAZIONE DELLA PERFORMANCE DEL PERSONALE DELLA RIPARTIZIONE E DEGLI UFFICI DI
0 2 e Ia deSCrIZIOne AFFERENZA/ISTRUTTORIA PER LA VALUTAZIONE DELLA PERFORMANCE DEL DIRIGENTE CAPO RIPARTIZIONE

dell’attivita di
trattamento.

Inserire la finalita

o e .
d e | | 1 att|V|ta d I Descrivere le finalita per cul | dati personali sono raccolti o trattati. Dette finalita devono essere determinate, esplicite e legittime.

trattamento.

Tenuta della documentazione relativa alla fruizione di permessi inerent! il rapporto lavorativo (glustificativi, aspettative, autorizzazioni)e alla valutazione della performance di cui alla precedente colonna

SCeinere una O pil:l tra Ie baSi Base giuridica che legittima il trattamento

0 I u rl d I Ch e Il trattamento pué considerarsi lecito se ricorre almeno una delle seguenti condizioni

% "Obbligo legale e normativo" per il titolare del t [..]
Cliccare per fare apparire la lista e scrivere qualcosa per filtrarla

Riferimenti normativi

Riferimenti normativi

Origine dei dati




Inserimento delle informazioni - Dati Essenziali (cont.)

unina privacymanager.eu,

16 luglio 2024 14:00
] a

Utima modifica: 16 luglio 2024 13

ente funzionale Pubblicato

Assistenza DPM 1
IR Trattamento effettuato come

@ Titolare O Responsable
DASHEOARD

Nome

REG. TRATTAMENTI

GESTIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO
VAL

Descrizione

ANAGRAFICA DEL PERSONALE E DEI FAMILIARI / PRESENZE ASSENZE DEL PERSONALE / FASCICOLO DEL PERSONALE /ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI / RELAZIONI SINDACALI

Finalita del trattamento

Descrivere le finalita per cu i dati personali sono raccolt o trattati. Dette finalita devono essere determinate, esplicite e legittime. @ DATI ESSENZIALI
TENUTA DELLA DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALLINSTAURAZIONE E GESTIONE DEI DATI DEI DIPENDENTI (ANAGRAFICA, COMUNICAZIONI, PROVVEDIMENTI DI CARRIERA). ATTI E PROVVEDIMENTI GENERALI PER LA FRUIZIONE DI PERMESS! SOGGETTI
INERENTI IL RAPPORTO LAVORATIVO (GIUSTIFICATIVI, ASPETTATIVE, AUTORIZZAZIONI), PRATICHE ASSICURATIVE E PREVIDENZIALI, CONTRATTAZIONE COLLETTIVA INTEGRATA. I

TRASFERIMENTI E COMUNICAZIONE
MISURE DI SICUREZZA
ALTRE INFORMAZIONI

Base giuridica che legittima il trattamento

Il trattamento pub considerarsilecito se icorre almeno una delle seguenti condizioni
Cliccare per fare apparire a lsta e scrivere qualcosa per filtrarla

Riferimenti normativi

Riferimenti normativi

Origine dei dati
Comunicati da terzi Raccolti presso tinteressato
Modalita del trattamento
Informatizzato Cartaceo
Categorie di dati
Dati Personali comuni trattati
Categorie particolari di dati personali

Dati particolari relativi 2 condanne penali e reati (art. 10 Regolamento UE)

B

Nella sezione finale & possibile indicare I'origine dei dati, le modalita del trattamento nonché le categorie a cui appartengono i dati trattati.
Per salvare l'attivita di trattamento nel registro occorrera premere su “Salva e procedi”.




Inserimento delle informazioni — Soggetti

O

o~ 1544 - GESTIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO
L Torna al registro del trattamenti
Scegliere una o piu tra le - Soggetti
Categorie di Soggettl a CUI I {ch Categorie di interessati
fanno riferimento i dati Indicare la categorla di persone fisiche identificate od identificabili a cui fanne riferimento | dati personali trattati
personali. T e w—

Se |"attivita di trattamento g |

e stata creata come e

HTrattame ntq_g_ondotto _ D - Indicare le persone fisiche o giuridiche, le autorita pubbliche, i servizi o altri organismi che, singolarmente o insieme ad altri, determinano le finalita e | mezzi del trattamento di dati personali.
yme t . Iaré'ii |’AteneO ) % UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI NAPOLI FEDERICO 11

figurera automaticamente

tra i titolari del trattamento. & we AT

Persona fisica o giuridica, l'autorita pubblica, il servizio o altro organismo che tratta dati personali per conto del titolare del trattamento

Scegliere una o piu tra le N
C'd [ “Terze Parti” al fine di Sub-responsabili

i n d i Carl e CO m e Soggettl a cul il responsablle, a propria volta, ricorre per condurre anche solo In parte le attivita di trattamento per conto del titolare.
Responsabili del

trattam e nto : «Responsabile della protezione dei dati (RPD)»: Sezione 4, art. 37 e ss del Regolamento 2016/679.

X RPD

Ricerca

Precedente | Successivo |
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Inserimento delle informazioni - Trasferimenti e
Comunicazione

Attivare l'interruttore per dare
atto che avviene diffusione
dei dati personali.

 Attivare |'interruttore per dare™
atto che avviene
comunicazione di dati
personali. Selezionare la voce
“Nuovo” per descrivere le
modalita di tale comunicazione
(destinatari inclusi). Puo essere
inserita piu di una istanza di
comunicazione.

O

1544 - GESTIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO

Torna al registro dei trattamenti

Trasferimenti e comunicazione

itorio dellUn

ione europea, dal responsabile o dal suo rappresentante nel

Autorita giudiziaria e di pubblica sicurezza

Ambito
Intra-UE

Precedente | Successivo

QO

DATA
PROTECTION
MANAGER



Inserimento delle informazioni - Misure di Sicurezza

s | E possibile selezionare le

misure di sicurezza
specifiche per |l

Utente lunzionale Misure di sicurezza (7 trattamento cliccando su

PR “Modifica”. Per impostare

lo stato di applicazione

: 0 - (“Applicata” di default)

) REG. TRATTAMENT  Modifica cliccare I'icona con la

stato di matita sulla destra.

Nome Categoria applicazione

Misure di sicurezza associate al trattamento

Specifiche

Controllo degli accessi fisici: sicurezza fisica e controllo degli accessi ai luoghi dove sono prese[...] Misure di Applicata &

sicurezza
organizzative
! informative

Riservatezza dei documenti cartacei: sicurezza fisica e controllo dei documenti cartacei contenenti [...] Misure di Applicata

sicurezza
organizzative
! informative

Cancellazione sicura: rendere non recuperabili | dati personali, ad es. distruzione irreversibile de[...] Misure di Applicata
sicurezza
arganizzative

! informative

Misure di
sicurezza
organizzative
! informative

Gestione del personale: che il personale coinvolto nel trattamento dei dati personali sia stato adeg[...] Applicata

Misure di
sicurezza
tecnica

Minimizzazione della quantita di dati personali: misure volte a gestire solo dati personali adeguatil...] Applicata

Misure di
sicurezza
tecnica

Controllo degli accessi informatici ed autenticazione: misure volte ad attuare un accesso alle infol...] Applicata

BACKUP CENTRALIZZATO Misure di Applicata &g v
sicurezza
tecnica

S DA};A CTIO
Precedente Sucnesslvn| pR TE TI N
MANAGER



Inserimento delle informazioni - Altre informazioni

Scegliere uno o piu tra i
periodi di conservazione. E
possibile in ogni caso
descriverli nell’'area di testo
sottostante.

Scegliere uno o piu tra i gli
asset (Applicativi o Luoghi
Fisici) da associare all’attivita
di trattamento. A quest’ultima,
inoltre, verranno associate
altresi le misure di sicurezza
indicate per tali tipi di asset:.

© RICHIESTE INTERESSATI

al

O

1544 - GESTIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO

Torna al registro dei trattamenti

Altre informazioni (2

Periodo di conservazione dei dati personali

Indicare il periodo di conservazione dei dati personali oppure, se non & pos:
zion

conservazione indicati

Sanni

Cliccare per fare apparire la lista e scrivere qualcosa per filtrarla

Eventuale descrizione del periodo di conservazione

Asset assodiati allattivita di trattamento
Applicativi

Cliccare per fare apparire la lista e scrivere qualcosa per filtrarla
Luoghi fisici

Cliccare per fare apparire la lista e scrivere qualcosa per filtrarla
Note

9.3 ove richiesti
12.1 atti Inerenti le presenze/assenze

Precedente | Successivo

sibile, i

criteri utlizzati per determinare tale periodo. £ possibile sfruttare Farea di testo sottostante per descrivere tali criterl oppure per specificare i dettaglirelativi af periodi di

DATA
PROTECTION
MANAGER



In base alle risposte conferite
nel primo questionario “Stima
del rischio e pre-assessment”, il
sistema suggerisce un livello di
rischio potenziale per i diritti e
le liberta degli interessati. Al
ricorrere di uno dei criteri il
livello di rischio sara MEDIO, al
ricorrere di due criteri il livello di
rischio sara invece ALTO.

In calce al questionario e
presente una tabella di riepilogo
dei criteri valutati, la stima del
rischio calcolata dal sistema, la
stima del rischio libera che

Utente funzionale
Assistenza DPM 1

“lutente puo fissare in deroga a

quella suggerita e un campo di
note libere.

Stima del rischio e pre assessment

Q

1578 - SERVIZI DI PROTOCOLLO E CONSERVAZIONE DOCUMENTALE

Torna al registro del trattamenti

Stima del rischio e pre assessment

Nel preliminari alla valutazione dimpatto. Viene qui richiesto di definire in termini di presenza o non presenza i criteri del WP29 nonché di stabilire se i trattamento appartiene ad uno di quell pubblicati dal Garante ai
sensi dellart, 35 par 4 e Regolamento. L'obbligatorieta della valutazione insorge se: il trattamento appartiene ad uno dei dodici o se il trattamento pus presentare un rischio elevato per i diriti  le iberta degli interessati (evenienza che si avvers al ricorrere i due dei criteri WP29)

1. Stima del rischio

Criteri del Gruppo di Lavoro art. 29 (WP29) - Linee guida Garante 2017

comporta la di un punteggio inclusiva di profilazione e previsione

Questo criterio, in particolare, tiene in considerazione di aspetti riguardanti il rendimento professionale, la situazione economica, la salute, le preferenze o gli interessi personali, Iaffidabilita o il comportamento, fubicazione o gl
spostament dellinteressato.

No lltrattamento prevede un processo decisionale automatizzato che ha effetto giuridico o incide in modo analogo significativamente

Trattamento che mira a consentire Fadozione di decisioni in merito agli interessati che hanno effetti giuridici o che *incidono in modo analogo significativamente su dette persone fisiche”.

No !l trattamento consiste in unattivita di monitoraggio sistematico

Trattamento utilizzato per osservare, monitorare o controllare gli interessati, ivi inclusi i dati raccolti tramite reti o *1a sorveglianza sistematica su larga scala di una zona accessibile al pubblico.

No  ltrattamento coinvolge dati sensibili o dati aventi carattere altamente personale

Questo criterio include categorie particolari di dati personali come definite dallart. 9 nonché dati personali relativi a condanne penali o reati di cui alfart.10. Al di a di queste disposizioni del regolamento, alcune categorie di dati
possono aumentare il possibile rischio per i diritt € le liberta delle persone fisiche. Tali dati personali sono considerati essere sensibili (nel senso in cui tale termine & comunemente compreso) perché sono legati ad attivita a carattere
personale o domestico (quali le comunicazioni elettroniche la cui riservatezza deve essere protetta) oppure perché influenzana Fesercizio di un diritto fondamentale (come ad esempio i dati relativi alfubieazione, la cui raccolta mette in
discussione la liberta di circolazione) oppure perché la violazione in relazione a tali dati implica chiaramente gravi ripercussionisulla vita quotidiana dellinteressato (si pensi ad esempio a dati finanziari che potrebberoessere utilizzati
per frodi relative ai pagamenti).

Il trattamento di dati awiene su larga scala

Il WP29 raccomanda di tenere conto, in particolare, dei seguenti fattori: il numero di soggetti interessati dal trattamento, in termini assoluti ovvero espressi in percentuale della popolazione di riferimento; il volume dei dati e/o le
diverse tipologie di dati oggetto di trattamento; Ia durata, owero |a persistenza, dellattvita di trattamento; 12 portata geografica dellattivita di trattamento

Il trattamento comporta la creazione di corrispondenze o combinazione di insiemi di dati

In questo contesto occorre, ad esempio, considerare combinazioni a partire da dati derivanti da due o pii operazioni di trattamento svolte per finalita diverse e/ da titolari del trattamento diversi secondo una modalita che va oltre le
ragionevoli aspettative dellinteressato.

il trattamento coinvolge categorie di interessati vulnerabili
Il trattamento di questo tipo di dati & un criterio a motivo delfaumento dello squilibrio di potere tra gl interessati e l titolare del trattamento, aspetto questo che fa si che le persone possono non essere in grado di acconsentire od

opporsi al trattamento dei loro dati o di esercitare i propri diritt. Gli interessati vulnerabili possono includere | minori, i dipendent, | segmenti pid vulnerabili della popolazione che richiedono una protezione speciale e, in ogni caso in
i sia possibile individuare uno squilibrio nella relazione tra la posizione dellinteressato e quella del titolare del trattamento,

coinvolge I' di nuove soluzioni tecnologiche od organizzative
Il regolamento generale sulla protezione dei dati chiarisce che Fuso di nuova tecnologia, pub comportare la necessita di realizzare una valutazione dimpatto sulla protezione dei dati. Cib & dovuto al fatti che il ricorso a tale tecnologia
pub comportare nuove forme di raccolta e di utilizzo dei dati, magari costituendo un rischio elevato per | diitti & le libert3 delle persone. Infatti e conseguenze personali e sociall delfutilizzo di una nuova tecnologia potrebbero essere
sconosciute. Una valutazione dimpatto sulla protezione dei dati aiuter l titolare del trattamento a comprendere e trattare talirischi

Il trattamento impedisce agli interessati di esercitare un diritto o di avvalersi di un servizio o di un contratto

Civinclude | trattamenti che mirano a consentire, modificare o rifiutare Faccesso degli interessati a un servizio oppure |3 stipula di un contratto,
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Stima del rischio e pre assessment (cont.)

Il questionario “Pre-assessment” include le «Attivita di
s : s e trattamento soggette a valutazione d’'impatto
obbligatoria», pubblicate dal Garante. In calce al
D 5 Pre Assessment questionario e presente una tabella di riepilogo dei
casi con riferimento ai quali e stato indicato un “Sl”.
secondo la d.sc._pnnam vigore & necessario realizzare una valutazione dimpatto sulla protezione dei dati quando la tipologia di trattamento pud presentare un rischio elevato per i Un SO|O us‘ln Comporta Ia necessité deIIa Valutazione

diritti e le liberta delle persone fisiche. Il questionario proposto include I'elenco delle tipologie di trattamenti soggetti al requisito di una valutazione dimpatto sulla protezione dei dati ai
sensi dell'art. 35, comma 4, del Regolamento (UE) n. 2016/679. d 2 Im patto

Indicare se il trattamento analizzato fa parte di una delle seguenti tipologie di trattamenti

si No  Trattamentivalutativi o discoring 7\ termine della compilazione di entrambi i questionari
Trattamenti valutativi o di scoring su larga scala, nonché trattamenti che comportano la profilazione degli interessati nonché lo svolgimento di viene proposta una tabella di rlepllogo con l'esito
attivita predittive effettuate anche on-line o attraverso app, relativi ad aspetti riguardanti il rendimento professionale, la situazione economica, la

salute, le preferenze o gli interessi personali, l'affidabilita o il comportamento, ubicazione o gli spostamenti dellinteressato. defInItIVO IndlcatO DPIA OBBLIGATORIA Oppure
DRIANON OBBLIGATORIA.

Trattamenti automatizzati finalizzati ad assumere decisioni

Trattamenti automatizzati finalizzati ad assumere decisioni che producono “effetti giuridici” oppure che incidono “in modo analogo
significativamente” sull'interessato, comprese le decisioni che impediscono di esercitare un diritto o di avvalersi di un bene o di un servizio o di
continuare ad esser parte di un contratto in essere (ad es. screening dei clienti di una banca attraverso l'utilizzo di dati registrati in una centrale
rischi).

Utilizzo sistematico di dati per osservazione, monitoraggio, controllo

Trattamenti che prevedono un utilizzo sistematico di dati per l'osservazione, il monitoraggio o il controllo degli interessati, compresa la raccolta di
dati attraverso reti, effettuati anche on-line o attraverso app, nonché il trattamento di identificativi univoci in grado di identificare gli utenti di
servizi della societa dellinformazione inclusi servizi web, tv interattiva, ecc. rispetto alle abitudini d'uso e al dati di visione per periodi prolungati.
Rientrano in tale previsione anche | trattamenti di metadati ad es. in ambito telecomunicazioni, banche, ecc. effettuati non soltanto per
profilazione, ma pill in generale per ragioni organizzative, di previsioni di budget, di upgrade tecnologico, miglioramenta reti, offerta di servizi
antifrode, antispam, sicurezza etc.

Categorie particolari di dati o dati relativi a condanne penali e a reati

Trattamenti di categorie particolari di dati ai sensi dell'art. 9 oppure di dati relativi a condanne penali e a reati di cui all'art. 10 Regolamento UE
2016/679 interconnessi can altri dati personali raccolti per finalita diverse.

si No Trattamento di dati su larga scala di dati aventi carattere estremamente personale

DATA
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Trattamenti su larga scala di dati aventi carattere estremamente personale: si fa riferimento, fra gli altri, ai dati connessi alla vita familiare o privata
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