geu ropass

INFORMAZIONI PERSONALI
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ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Dal 22/12/2017

Dal 23/05/2008

27/12/2001-22/05/2008

11/07/1997-26/12/2001

1996-1999

1996-2001

01/1996-07/1996

Curriculum vitae

PORZIO MARIA GIOVANNA

@ Via Leopoldo Rodino, 22, 80138 NAPOLI (Italia)
[lZ 0812534084

4 mgporzio@unina.it

Responsabile dei processi contabili e Capo dell'ufficio contabilita del Dipartimento
di Scienze Politiche

Responsabile della gestione amministrativa- contabile del Dipartimento, Bilancio di
previsione annuale autorizzatorio (budget economico e degli investimenti); verifica
copertura finanziaria degli atti che comportano impegni di spesa; Gestione dei flussi di
cassa e degli ordinativi di incasso e di pagamenti; Fondo Economale; Inventario; Gare ed
appalti; Procedure di acquisto; Gestione e rendicontazione dei progetti di ricerca nazionali
ed internzionali del Dipartimento; Gestione attivita conto terzi;

Universita degli studi di Napoli Federico I, Napoli
Responsabile Unico del Procedimento di gara (RUP)

Dipartimento di Scienze Politiche

Responsabile Unico del Procedimento per le fasi della programmazione,
progettazione, affidamento ed esecuzione delle procedure di acquisto di
servizi, forniture e lavori di importo inferiore ad euro 40.000,00

Responsabile amministrativo di numerosi progetti di ricerca

nazionali e internazional
Dipartimento di Scienze Politiche

Funzionario amministrativo cat. amministrativa- contabile
Universita degli studi di Napoli Federico II, Napoli

Collaboratore amministrativo area amministrativa contabile presso il Dipartimento
di Ingegneria Chimica
Universita degli studi di Salerno, Salerno

Assistente amministrativo, Ufficio Formazione e Concorsi
Universita degli studi di Salerno, Salerno

Organizzazione e docenza in corsi di formazione professionale per Agenti di
Commercio, Agenti di intermediazione immobiliare e Commercianti finanziati dalla
Regione Campania

I'lstituto Falcone, Napoli

Collaborazione nel settore tributario, fiscale ed amministrativo
Studio Falcone, Napoli

Consulente esterno per attivita contabili
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01/1994-12/1995

1994

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1984

19/07/1993

30/11/1994

COMPETENZE PERSONALI

Lingua straniera

Competenze informatiche

ICLA Costruzioni Generali S.p.A., Milano

attivita di supporto all'ufficio di contabilita per la predisposizione del bilancio

Collaborazione nel settore tributario, fiscale ed amministrativo
Studio Tartaro_Commercialista e Consulente aziendale in Napoli e Milano

Docenza

I'IDIMER - Istituto di Studi per la Programmazione delle Attivita Commerciali ed
Economiche nelle Regioni Meridionali, Napoli

”

Docenza in corsi di specializzazione inerenti la materia della “Gestione ed Organizzazione Aziendale

Diploma di maturita classica
Istituto Suor Orsola Benincasa, Napoli

Laurea in Economia e Commercio
Universita degli studi di Napoli Federico II, Napoli

Abilitazione all'esercizio della professione di Dottore Commercialista
Falcolta di Economia e Commercio dell'Universita degli studi di Napoli Federico I, Napoli

Buona conoscenza dell'inglese parlato e scritto

Buona conoscenza dei sistemi operative Windows, del pacchetto Office (Word.Excel, Access, Pawer
Point, Outlook)

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del decreto Legislativo 30 giugno 2003, n.196 “Codice in materia di protezione dei

dati personali”.
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